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Пояснительная записка
· ФЗ № 273 от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации»;

· Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2024 г. № 309 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036 года»;

· Федеральная целевая программа «Развитие дополнительного образования детей в Российской Федерации до 2020 года»;

· Концепция
развития
дополнительного
образования
детей
до
2030
года (распоряжение Правительства РФ от 31 марта 2022 г. № 678-р);

· Концепция духовно-нравственного развития и воспитания личности гражданина России (ФГОС ООО);

· Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 «О порядке организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

· Примерные требования к программам дополнительного образования детей в приложении к письму Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей Минобрнауки России от 11.12.2006 г. № 06-1844;

· Письмо Министерства образования и науки РФ N 09-3242 от 18 ноября 2015 г. «Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»;

Программа дополнительного образования детей «Азы компьютерной грамотности» разработана на основе авторской программы Матвеевой Н.В., Конопатовой Н.К., Панкратовой Л.П., Челак Е.Н.. В отличие от многих существующих программ программа данных авторов в достаточной мере отражает требования государственного образовательного стандарта и наиболее полно соответствует программе развивающего обучения. 

Современное состояние общества характеризуется интенсивным проникновением компьютерной техники во все сферы человеческой деятельности. Компьютер выступает не только ускорителем передачи информации в образовательном процессе, а открывает принципиально новые возможности в области образования, в учебной деятельности обучающихся, воспитанников с ОВЗ.

Реализовать вышесказанное можно при условии своевременного формирования компьютерной грамотности у воспитанников с ОВЗ. Под компьютерной грамотностью понимают умение считать, писать, рисовать, искать информацию, а также общаться с помощью компьютера.

В связи с этим целесообразно ввести занятия кружка  «Основы компьютерной грамотности» в работе с детьми с ОВЗ.

Данный кружок формирует у воспитанников детского дома многие виды деятельности, которые имеют общедисциплинарный характер: повышают усидчивость, развивают мелкую моторику, формируют развитие сенсорных эталонов в области цвета, формы. Таким образом создаются условия для коррекции и развития личности воспитанников детского дома, что обеспечит более успешное приобретение ими полных представлений об окружающем мире и включение их в самостоятельную жизнь в обществе.

Специальное обучение предусматривает формирование у детей высших психических процессов, что способствует продвижению воспитанников с ОВЗ в общем развитии и тем самым создаёт реальную основу для социально-трудовой адаптации выпускников детского дома.

Актуальность программы заключается во внедрении информационных технологий в разнообразные сферы деятельности, в том числе в учебную.

Курс построен таким образом, чтобы помочь учащимся заинтересоваться компьютерной грамотностью и найти ответы на вопросы, с которыми им приходится сталкиваться в повседневной жизни при работе с большим объемом информации; научиться общаться с компьютером, который ничего не умеет делать, если не умеет человек. 

Цель: сформировать систему первоначальных компьютерных знаний, умений и навыков у воспитанников, способствующих успешной адаптации  в современном обществе.

Задачами кружка являются:  

1. Образовательные: 
-  усвоение воспитанниками правил работы и поведения при общении с компьютером;

- приобретение навыков работы на клавиатуре в текстовом редакторе;

- приобретение обучающимися навыков работы на клавиатуре;

2. Развивающие:
- развитие познавательного интереса;

3. Воспитательные:
- формирование чувства коллективизма;

- создание комфортной обстановки на занятиях.

4. Коррекционные:
- коррекция высших психических функций, совершенствование эмоционально-волевой сферы.

Организационные условия реализации программы:
- особенности группы детей –  дети с ОВЗ, воспитанники ДДИ;

- общее количество часов - 160;

- периодичность и продолжительность – 2 занятия в неделю по 1 ак. часу;

- различные формы организации работы: групповая, индивидуальная;

- санитарно-гигиенические нормы, нормы пожарной безопасности.
Возраст детей 6-18 лет.

Ресурсное обеспечение:
- наличие индивидуальных компьютеров для возможности индивидуальной работы каждого ученика;
- операционная система Windows;
- возможность выхода в Интернет.

Программа построена на принципах:
Доступности – при изложении материала учитываются особенности и возможности детей, один и тот же материал по-разному преподаётся, в зависимости от развития и субъективного опыта детей. Материал располагается от простого к сложному. При необходимости допускается повторение части материала через некоторое время.
Наглядности – человек получает через органы зрения почти в 5 раз больше информации, чем через слух, поэтому на занятиях используются как наглядные материалы, так и обучающие программы.
Сознательности и активности – для активизации деятельности детей используются такие формы обучения, как занятия-игры, конкурсы, совместные обсуждения поставленных вопросов и дни свободного творчества.
Кабинет, в котором проводятся занятия кружка, соответствует требованиям материального и программного обеспечения.

Кабинет оборудован согласно правилам пожарной безопасности. 
Форма и методы организации учебного занятия:

Словесные методы (рассказ, беседа),
Наглядные методы (фото-, видеоматериалы),
Практические методы (работа с различными программами),
Методы контроля (теоретические и практические зачеты, наблюдения, анкетирование, практические работы).

Ожидаемые результаты. Обучающиеся должны 

знать:  
- устройство компьютера;

- правила техники безопасности работы на компьютере;

- программы Paint, Word;

- компьютерную сеть Интернет.
уметь:
- пользоваться клавиатурой;

- работать с манипулятором Мышь;

- объективно оценивать свою работу и работу товарищей;

- создавать текстовые документы на основе программы Microsoft Word;

- создавать графические документы на основе программы Paint.

Тематическое планирование учебного материала 6-12 лет
	Наименование темы
	Кол-во часов
	Формы аттестации/

контроля

	
	всего
	теория
	практика
	

	Организационное занятие. Техника безопасности при работе с компьютером, ноутбуком и т.д.
	8
	8
	0
	Устный опрос

	Устройство компьютера (системный блок, монитор, клавиатура, мышь).
	8
	8
	0
	Устный опрос

	Что умеет компьютер. Как включить и выключить компьютер. 
	8
	4
	4
	Наблюдение 

	Системный блок: материнская плата, процессор, жёсткий диск, оперативная память.
	4
	4
	0
	Устный опрос

	Знакомство с клавиатурой. Алфавитные клавиши. Работа на клавиатуре.
	16
	8
	8
	Практическая деят-ть

	Расположение функциональных клавиш на клавиатуре. Клавиши управления курсором. Клавиши редактирования.
	4
	4
	0
	Устный опрос



	Обучение работе с манипулятором «мышь» (левая и правая кнопка). Щелчок мышью, двойной щелчок, перетаскивание объектов.
	16
	0
	16
	Практическая деят-ть

	Рабочий стол, его объекты и 

свойства.
	4
	4
	0
	Устный опрос

	Стандартные программы  (Калькулятор, Блокнот, Paint).
	4
	4
	0
	Устный опрос



	Запуск программы Paint. Окно графического редактора Paint. Название файла, панель инструментов, строка меню, палитра.
	4
	0
	4
	Практическая деят-ть

	Работа с инструментами (карандаш, кисть, прямая и кривая линии, прямоугольник, многоугольник, ластик).
	24
	8
	16
	Практическая деят-ть

	Электронные раскраски для 

детей.
	12
	
4
	8
	Практическая деят-ть

	Запуск программы Word. Окно текстового редактора: название документа, строка меню, панель инструментов, панель форматирования. Кнопка свернуть. Кнопка закрыть.
	4
	0
	4
	Практическая деят-ть

	Курсор, текстовое поле. Набор текста. Исправление ошибок.
	4
	0
	4
	Практическая деят-ть

	Выделение фрагментов текста. Шрифт. Размер шрифта. Выделение текста жирным, наклонным шрифтом.
	4
	0
	4
	Практическая деят-ть

	4 кнопки для выравнивания текста: по левому, правому краю; по центру; по ширине страницы. Кнопка для подчёркивания выделенного фрагмента текста. Изменение цвета текста. 
	4
	0
	4
	Практическая деят-ть

	Компьютерные игры: логические, пазлы, мозаика.


	24
	0
	24
	Практическая деят-ть

	Что такое интернет: значение в  жизни человека, возможности. Правила безопасной работы в сети интернет.
	4
	4
	0
	Устный опрос 

	Заключительное занятие  
	4
	4
	0
	

	ИТОГО
	160
	64
	96
	


Тематическое планирование учебного материала 13-18 лет
	Наименование темы
	Кол-во часов
	Формы аттестации/
контроля

	
	всего
	теория
	практика
	

	Организационное занятие. Техника безопасности при работе с компьютерами.
	2
	2
	0
	Устный опрос

	Устройство компьютера (системный блок, монитор, клавиатура, мышь).
	2
	2
	0
	Устный опрос

	Что умеет компьютер. Как включить и выключить компьютер. 
	2
	2
	0
	Наблюдение 

	Знакомство с клавиатурой. Алфавитные клавиши. Работа на клавиатуре.
	4
	0
	4
	Практическая работа

	Расположение функциональных клавиш на клавиатуре.  Клавиши редактирования.
	6
	2
	4
	Практическая работа 

	Обучение работе с манипулятором «мышь» (левая и правая кнопка). Щелчок мышью, двойной щелчок, перетаскивание объектов.
	4
	0
	4
	Практическая работа

	Рабочий стол, его объекты и свойства.
	4
	2
	2
	Устный опрос практ. работа

	Работа с папками и файлами. Переименование файлов, перемещение файлов вырезанием, копированием, вставкой, перетаскиванием. Поиск файлов и папок.
	16
	4
	12
	Практическая работа

	Корзина. Удаление файлов. Как вернуть удалённый файл.
	4
	0
	4
	Практ. работа

	Запуск программ из меню Пуск.
Запуск программ с рабочего стола. Запуск программ из окна Мой компьютер.

	8
	2
	6
	Практ. работа

	Запуск программы Paint. Окно графического редактора Paint. Название файла, панель инструментов, строка меню, палитра. Сохранение, копирование, раскрашивание рисунка.
	8
	4
	4
	Практ. работа

	Работа с инструментами (карандаш, кисть, прямая и кривая линии, эллипс, прямоугольник, многоугольник, ластик).
	12
	4
	8
	Практ. работа

	Электронные раскраски для детей.
	8
	
2
	6
	Практ. работа

	Запуск программы Word. Окно текстового редактора: название документа, строка меню, панель инструментов, панель форматирования. Кнопка свернуть. Кнопка закрыть.
	16
	8
	8
	Практ. работа

	Курсор, текстовое поле. Набор текста. Исправление ошибок
	8
	2
	6
	Практ. работа

	Выделение фрагментов текста. Шрифт. Размер шрифта. Кнопка для выделения текста более жирным, наклонным шрифтом.
	8
	2
	6
	Практ. работа

	4 кнопки для выравнивания текста: по левому, правому краю; по центру; по ширине страницы. Кнопка для подчёркивания выделенного фрагмента текста. Изменение цвета текста. 
	8
	4
	4
	Практ. работа

	Запись информации на различные носители.
	4
	2
	2
	Устный опрос практ. работа

	Что такое интернет: значение в  жизни человека, возможности. Правила безопасной работы в сети интернет.
	4
	4
	0
	Устный опрос



	Социальные сети, регистрация и работа в сетях. Сайты ДДИ33, города, ОК, ВК и др.
	16
	4
	12
	Практ. работа 

	Электронная почта, создание личной почты и правила безопасной работы с почтой.
	4
	1
	3
	Практ. работа 

	Компьютерные игры. 
	8
	4
	4
	Практ. работа

	Заключительное занятие  
	4
	4
	0
	

	ИТОГО
	160
	61
	99
	


Интернет-ресурсы:

1.https://nsportal.ru/nachalnaya-shkola
2.https://infourok.ru/programma-dopolnitelnogo-obrazovaniya
3. https://school2.khv.eduru.ru
4. https://www.igraemsa.ru/
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